PC-Grundlagen

Zielsetzung: Die Kursteilnehmer erwerben

grundlegende PC Kenntnisse.

Voraussetzungen: Die Kursteilnahme
setzt keine Computer-Kenntnisse voraus.

Kursinhalt:

- Grundlagen der Texterfassung

- Tastatur- und Mauseinsatz

- Markieren, korrigieren, 16schen

- Dokumente speichern und drucken
- Einstellung der Rechte

- gebrauchliche Dateiformate

- Die PC-Hardware

- Computertypen und einzelne Komponenten
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- Die Tastatur mit ihren Sonderfunktionen
- Maus, Drucker, Réhren- und
Flachbildschirme, Peripheriegerate

- Umgang mit Disketten und CDs

- Viren und Gegenmittel
- Netzwerke und Kommunikation

- Internet
- ISDN, ADSL, Kabel

- Sicherheit
- Notwendige Hardware- Komponenten




